MESTO PILNIKOV

Méstsky urad, namesti 36, 542 42 Pilnikov, IC: 00278190, IC: 00278190, starosta@pilnikov.cz

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Méstsky ufad Pilnikov

zastoupeny starostou mésta

vyhlasuje dne 8. 6. 2017 vybéroveé fizeni na obsazeni pracovniho mista
,referent/ka méstského uradu*

druh prace: referent/ka méstského uradu

misto vykonu prace: PILNIKOV

platova tfida: 9. (osobni ohodnoceni podle dosahovanych vysledku)*

pracovni pomeér: na dobu uréitou — 1 rok s moznosti prodlouzeni na dobu
neurcitou

termin nastupu: 1. 8. 2017 nebo dle dohody

Pracovni napln:

e evidence doslé a odeslané posty,

e UCetnictvi — faktury - pfijaté, vydané a uhrady faktur, vedeni veSkeré ucetni agendy
v€etné samostatného zpracovani, sestavovani rozpoctu, sledovani rozpoctu dle kapitol,

e evidence DPH,

e vedeni pokladny,

e vedeni ucetni evidence majetku, inventarizace,

e mzdy — personalni a mzdova agenda (pracovni smlouvy, DPP, DPC, pfihlasky
a odhlasky na socialni a zdravotni pojisténi, ELDP),

¢ evidence obyvatel — pfihladovani, odhladovani, zmény v EO, ruseni trvalého pobytu —
spravni fizeni,

e evidence poplatkli za odpady a psy,

¢ vidimace a legalizace,

e spravni fizeni — povoleni kaceni,

e (Czech point, datové schranky,

e administrativni agenda a sekretarské prace pro starostu mésta.

Pozadavky na uchazece dle zakona o urednicich tzemnich samospravnych celk:

v" ob&an CR (nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR — nutnost ovladat desky
jazyk),

v fyzicka osoba, ktera dosahla véku alespori 18 let,

v' plna svépravnost,

v bezuhonnost (za bezihonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny €in spachany umysiné, nebo pro trestny €in spachany z
nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zakona
na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena).

Kvalifikaéni predpoklad: vy$si odborné vzdélani nebo stfedni s maturitni zkouskou

Uvitame:
Znalosti oboru: ucetnictvi uzemnich samospravnych celku



Znalosti zakonu a dalSich pravnich predpist: Zakon o obcich 128/2000 Sb., Zakon o u&etnictvi €.
563/1991

Sb., - 239/2012 Sb., Zakon o evidenci obyvatel €. 133/2000 Sb., Zakon o rozpoc&tovych pravidlech
uzemich rozpodtd €. 250/2000 Sb., zakon o DPH &. 235/2004 Sb., Zakon ¢ 218/200 Sb., o rozpoctovych
pravidlech

a o zméné nékterych souvisejicich zakonu.

DalSi pozadované dovednosti, znalosti a schopnosti:

pokrocila znalost prace na PC (MS Office — Word, Excel, PP, Internet, elektronicka
posta a sprava soubor(),

komunikacni a organizacni schopnosti v pisemném i mluveném projevu,

loajalita va¢i zaméstnavateli,

flexibilita a spolehlivost,

peclivost a systematicnost,

praxe ve statni spravé ¢i samosprave vyhodou.
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Nalezitosti prihlasky jsou: jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni
pFislusnost, misto trvalého pobytu, €islo ob&anského priikazu (Cislo dokladu o povoleni k
pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana), datum a podpis.

K pfihlasce pripojte:

a) strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uvedete udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se pracovni naping,

b) vypis z evidence rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice (u cizich statnich pfislusnika téz
obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem - pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim),

c¢) ovéfenou kopii dokladu o nejvys$§im dosazeném vzdélani.

*Zarazeni do platové tridy je v souladu s NV ¢. 222/2010 Sb., kterym se stanovi katalog
praci a kvalifikacni predpoklady zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjsich pfedpisti; odmériovani se fidi NV 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Pisemnou pfihlasku spolu s poZadovanymi dokumenty zasilejte, tak aby ji vyhlaSovatel
obdrzel nejpozdéji 30. 6. 2017, na adresu:

Méstsky urad Pilnikov, Namésti 36, 542 42 Pilnikov

Uzavienou obalku oznacte heslem: ,,Vybérové rizeni — referent/ka méstského uradu®.
Do vybérového fizeni budou zafazeni uchazedi, ktefi splni vySe uvedené pozadavky

a dodaji pfihlasku se vSemi povinnymi nalezitostmi.

starosta@pilnikov.cz.

Upozornéni: Nevyzadané doklady s osobnimi udaji budou v souladu s § 20 odst.

1 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, po skon¢eni vybéroveého fizeni
skartovany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho priibéhu.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného uchazece.



